ZARZADZENIE NR 19/2016

Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej
w Janowicach Wielkich

z dnia 01.12.2016r.

w sprawie okreSlenia procedury zwigzanej z redagowaniem Biuletynu Informacji Publicznej

Domu Pomocy Spolecznej w Janowicach Wielkich

Na podstawie art 69 ust.1 ustawy o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z pdézn. zm.)
zarzadza sig, co nastepuje:
§1
1. Okresla si¢ zasady i obowigzki zwiazane z redagowaniem Biuletynu Informacji Publicznej
zwanego dalej BIP.
2. Dom Pomocy Spotecznej w Janowicach Wielkich prowadzi strone podmiotowg Biuletynu

Informacji Publicznej dostgpna pod adresem http://powiat.jeleniogorski.sisco.info/id?id=435

§2
1. Osobg odpowiedzialng za nadzér, prawidtowe funkcjonowanie oraz tresé udostepnianych
informacji publicznych w BIP jest redaktor BIP.
2. Podczas nieobecnosci redaktora BIP jego obowigzki wykonuje osoba wyznaczona do jego
zastepowania.
3. Obowiazki redaktora BIP i osoby wyznaczonej do jego zastgpowania powierza si¢ na

pismie,

§3

Za sprawy techniczne BIP odpowiada gtéwny programista.

§4
1. Pracownicy Domu Pomocy Spolecznej w Janowicach Wielkich zobowigzani sg do
biezacego przekazywania redaktorowi BIP informacji publicznych z zakresu swojego

dzialania.

2. Informacje do BIP przekazuje si¢ niezwhocznie po powstaniu okolicznosci uzasadniajgcych

[

ich zamieszczenie w Biuletynie.



3. Aktualnosci zwigzane z biezgcg dzialalnoscig nalezy przekazywaé co najmniej raz
w tygodniu.
4. Redaktor BIP kwalifikuje otrzymane materialy pod katem ich przydatnosci do umieszczenia

w BIP oraz zgodnos$ci z obowigzujacymi przepisami.

§5

1. Kazda informacja publiczna przed udostepnieniem w BIP  wymaga uprzedniego
zatwierdzenia przez redaktora BIP.

2. Gléwny programista odméwi umieszczenia w BIP informacji nie zatwierdzonej przez
redaktora BIP, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Dokumenty i informacje z zakresu zamowien publicznych, ktérych publikacje reguluja
przepisy odrebne — nie wymagaja zatwierdzenia przez redaktora BIP. Osoba odpowiedzialna
za zamOwienia publiczne niezwlocznie informuje redaktora BIP o fakcie zamieszczenia ich

w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

§6
1. Kierownicy komoérek organizacyjnych oraz samodzielne stanowiska pracy zobowigzane sa
w swoim zakresie do biezacego informowania redaktora BIP o zmianach w obowigzujgcych
przepisach prawnych.
2. Informacje publiczne udostepniane w BIP winny by¢ przedstawione w formie zgodnej

z obowigzujacymi przepisami prawnymi.

§7
1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ redaktorowi BIP i wszystkim komorkom

organizacyjnym oraz samodzielnym stanowiskom Domu.

2. Fakt zapoznania sie z niniejszym zarzadzeniem pracownicy potwierdzajg na pismie.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



